
Chỉ dẫn

Phần này là minh họa PowerPoint nhằm giới thiệu với bạn phần 
mềm miễn phí quản lý tài liệu Biblioscape Express.

Phần này không cần kết nối mạng và nhằm làm nguồn thông tin 
tham khảo.

BÀI 5 Quản lý tài liệu



BiblioExpress

BiblioExpress là một phần mềm quản lý tài liệu 
miễn phí, phiên bản rút gọn của công cụ quản 
lý tài liệu Biblioscape.



BiblioExpress - features

BiblioExpress có một số chức năng 
có thể hỗ trợ quản lý một số lượng 
lớn các tài liệu.



BiblioExpress download

BiblioExpress miễn phí và có thể 
tải xuống từ trang Biblioscape. 
Yêu cầu hệ thống được liệt kê bên 
cạnh biểu tượng tải xuống.



BiblioExpress request form

Biểu mẫu yêu cầu tải xuống không bắt 
buộc.



BiblioExpress download 2

Chọn BiblioExpress và nhấp vào liên 
kết bxp3.exe để bắt đầu tải xuống.



BiblioExpress download 3

Bạn được yêu cầu lưu tập tin bxp3.exe vào một nơi trong máy tính bạn.



BiblioExpress download 4

Sau khi lưu tập bxp3.exe vào máy tính, hãy chạy 
chương trình cài đặt và theo các chỉ dẫn.



BiblioExpress download 5

Chương trình cài đặt sẽ chọn vị trí 
các tập tin trên ổ đĩa máy tính bạn.



BiblioExpress download 6

Khi đã cài đặt, bạn có thể chạy chương trình 
từ thanh Start Menu hoặc biểu tượng 
desktop.



Using BibiloExpress 1
Khi bạn đã cài đặt chương trình, bạn bây giờ 
có thể gắn các tài liệu vào cơ sở dữ liệu.

Để mở một cơ sở dữ liệu, chọn 
“New Database” từ tùy chọn File 
trên thanh công cụ.



Using BibiloExpress 2

Bạn bây giờ có thể tạo chủ đề hoặc cơ sở dữ liệu chủ đề chuyên biệt 
chứa các tài liệu liên quan. Chọn tên và vị trí tập tin cơ sở dữ liệu của 
bạn. Trong thí dụ này cơ sở dữ liệu mới được gọi là Malaria.



Using BibiloExpress 3

Các tài liệu bây giờ có thể được 
nhập bằng cách điền vào các vùng 
phù hợp.



Using BibiloExpress 4

Mỗi mẩu tin có thể chứa một số lượng 
thông tin lớn về tài liệu này.



Using BibiloExpress 5

Một mẩu tin vắn sẽ xuất hiện trong biểu mẫu chính 
của cơ sở dữ liệu.



Using BibiloExpress 6

Khi bạn bổ sung các tài liệu, bạn sẽ 
thành lập một “thư viện” các tài liệu.



Using BibiloExpress 7

Các tài liệu này có thể xếp thứ tự theo bất cứ 
vùng nào trong bảng. Trong thí dụ này các tài 
liệu được xếp theo thứ tự năm xuất bản.



Using BibiloExpress 8

Phương tiện shoot cho phép bạn nhập tài liệu vào các 
văn bản tạo ra  trong Word hoặc WordPerfect.



Using BibiloExpress 9

Đây là một văn bản với Tài liệu nhập từ BiblioExpress.



This is the end of Module 5

Đến đây kết thúc Bài 5.
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